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Dopo aver creato l’account o aver effettuato il login, si può procedere
a confermare la propria scelta

Come PRIMO STEP si procede a selezionare la Tipologia di 
partecipante: Beneficiario INPS oppure PRIVATO.

Per procedere con il secondo step cliccare su AGGIORNA DATI 
GENERALI (tasto verde sulla destra)
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Comeeffettuareunaprenotazione
Nel SECONDO STEP è necessario integrare i dati relativi al genitore
intestatario. Se è il primo accesso andranno inseriti i dati relativi a:

1. Città di Residenza
2. Indirizzo di Residenza

3. Recapito Cellulare
Per inserire i dati richiesti è necessario cliccare sul tasto in alto a 

destra VAI ALL’ANAGRAFICA.
In caso di prenotazioni successive i dati dell’Intestatario risultano già

compilati
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Comeeffettuareunaprenotazione
Nel TERZO STEP è necessario creare l’anagrafica del Partecipante.

Per inserire i dati richiesti è necessario cliccare sul tasto AGGIUNGI.
Si aprirà la finestra relativa all’anagrafica del partecipante. Dopo aver inserito i

dati obbligatori, cliccare sul tasto in alto a destra INSERISCI DATI
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Il QUARTO STEP è facoltativo ed è utile solo per segnalare eventuali 
INFO MEDICHE come allergie, intolleranze alimentari e simili. In caso 

di compilazione è necessario cliccare su AGGIORNA DATI MEDICI
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Comeeffettuareunaprenotazione
Nello STEP FINALE c’è la CONFERMA DELLA PREISCRIZIONE/PRENOTAZIONE

con la compilazione dei seguenti campi:
1. ISEE: solo per i beneficiari INPS è utile segnalare la fascia ISEE per il 

calcolo automatico del contributo INPS spettante
2. MODALITA’ PAGAMENTO: sono disponibili ben 5 opzioni da scegliere

3. VIAGGIA CON: è possibile segnalare eventuali compagni con cui
condividere il soggiorno

4. NUMERO PRATICA INPS: solo per i beneficiari INPS, inserendo il Numero
Pratica INPS relativo alla domanda inserita sul portale, si riceverà il

contratto in anteprima all’uscita delle graduatorie

Al termine di tutto è necessario cliccare su CONFERMA PRENOTAZIONE, si
riceverà un messaggio di esito positivo e un’e-mail di riepilogo.



ACCESSO

all’AREA PERSONALE
https://areapersonale.accademiabritannica.com/
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BachecaeComunicazioni
Nella home della tua Area Riservata potrai controllare il tuo

“Diario di Bordo” che registra tutte le azioni compiute nella tua Area 
Personale, fin dal momento dell’iscrizione.

E la sezione “Comunicazioni” che contiene tutti i messaggi importanti
inviati da Accademia Britannica.
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GESTIONEPROFILO

E’ possibile MODIFICARE manualmente i propri DATI ANAGRAFICI salvando
le modifiche con il tasto “Modifica dati”.

ATTENZIONE: la modifica dei dati, comporterà AUTOMATICAMENTE la 
generazione di un nuovo CONTRATTO!

Non sarà più possibile modificare i dati una volta caricata la 
documentazione sottoscritta. In tal caso, per apportare modifiche sarà 

necessario contattare un nostro operatore cliccando su “Apri un Ticket” o 
dall’apposita sezione dedicata Ticket/Assistenza.

In quest’area sono presenti 
tutti i DATI ANAGRAFICI 

inseriti in fase di iscrizione.
CONSIGLIAMO DI 

RICONTROLLARE la
correttezza dei dati prima 

della sottoscrizione del 
contratto
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CONTRATTI

In quest’area è 
possibile visionare i 

DETTAGLI DEL
PACCHETTO scelto in

fase d’iscrizione.

Cliccare il tasto 
“Contratto” 

per scaricarlo.

Sempre nella sezione “Documenti”, cliccare sul tasto “ + Allega 
Documento” per CARICARE tutta la documentazione necessaria
e infine cliccare su CONFERMA DOCUMENTAZIONE per portare 
la pratica in lavorazione.
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CONTRATTI–Documentazione da inserire

Beneficiario INPS

1. CONTRATTO sottoscritto dal genitore richiedente INPS

2. Copia ATTESTATO DI VERSAMENTO
(sia esso bonifico a saldo, bonifico di acconto e/o Voucher es. 18App)

3.     Copia DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO
(del GENITORE INTESTATARIO)

PRIVATI

1. CONTRATTO sottoscritto dall’intestatario

2. Copia ATTESTATO DI VERSAMENTO
(sia esso bonifico a saldo, bonifico di acconto e/o Voucher es. 18App)

3. Copia DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO
(del GENITORE INTESTATARIO)
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CONTRATTI - Intestatario/Partecipante

Nell’area Contratti, in questa sezione troverai il riepilogo di tutti i dati
anagrafici, per il BENEFICIARIO e il Genitore INTESTATARIO.

NB. Qualora sia stata presentata la domanda per ottenere il beneficio 
INPS, in attesa delle graduatorie, invitiamo ad inserire il NUMERO 

PRATICA INPS per permetterci una rapida associazione del beneficio.
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Ticket/Assistenza
In questa sezione potrai:

• RICHIEDERE ASSISTENZA per eventuali anomalie/modifica dati

• SEGNALARE ai nostri operatori una RICHIESTA SPECIFICA

• TICKET APERTO

• TICKET IN
LAVORAZIONE
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SezioneFatturazione
In questa sezione avrai disponibili le fatture relative ai servizi richiesti, 
con possibilità di scaricarle sul proprio dispositivo in formato PDF
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